
 
 

แผนการอนุรักษ์พัฒนาส านักงานสีเขียว 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาพันสาม  อ าเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี 

…………………………………………………. 
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ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1. โครงการ “ลดเพื่อโลก” 
1.1 ลดการใช้พลังงานไฟฟ้า 
1.1.1 ก าหนดมาตรการประหยัด
พลังงานไฟฟ้า 
1.1.2 การจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์
ประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

(1) ลดการใช้พลังงานไฟฟ้า 
(2) ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม
และสร้างจิตส านึกที่ดีในการ
ใช้พลังงานไฟฟ้า 
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1.2 ลดการใช้น  า 
1.2.1 ก าหนดมาตรการประหยัดน  า 
1.2.2 การให้ความรู้และสื่อ
ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการประหยัดน  า 

ส่งเสริมการมีส่วนร่วมและ
สร้างความตระหนักในการใช้
น  าอย่างประหยัดและคุ้มค่า 
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1.3 ลดปริมาณขยะ 
1.3.1 การคัดแยกขยะ 
1.3.2 ลดปริมาณขยะโดยใช้หลัก 3R 
1.3.3 การบันทึกปริมาณขยะ 

(1) บันทึกปริมาณขยะ และ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
การคัดแยกขยะ 
(2) มีวิธีการจัดการขยะที่
เหมาะสม 
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1.4 ลดการใช้ทรัพยากร 
1.4.1 การน าระบบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ 
เช่น ประชุมโดยใช้ e-Meeting เป็นต้น 
1.4.2 สื่อประชาสัมพันธ์แบบออนไลน์ 
เช่น e-Brochure เป็นต้น 
1.4.3 รณรงค์ no print โดยใช้
ช่องทางอ่ืน เช่น Scan การส่ง email 
การใช้ Microsoft form ในการท าแบบ
ประเมินผล 
1.4.4 Green Office เช่น การใช้
กระดาษ reuse เป็นต้น 

(1) ลดการใช้กระดาษ 
(2) ใช้ทรัพยากรอย่าง
เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
(3) พัฒนาคุณภาพการท างาน
ให้เป็นไปตามมาตรฐาน 
“ส านักงานสีเขียว” 
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1.5 ลดมลภาวะทางเสียงและมลพิษทาง
อากาศ 
1.5.1 ก าหนดพื นที่งดใช้เสียง (Please Be 
Quiet Zone) 
1.5.2 การบ ารุงรักษาและล้าง
เครื่องปรับอากาศเป็นประจ าทุกปี 
 

(1) สภาพแวดล้อมภายใน
ห้องสมุดเอื อต่อการเรียนรู้ของ
ผู้รับบริการ 
(2) ห้องสมุดและส านักงานมี
สภาพแวดล้อมที่ดีในการท างาน 
อากาศถ่ายเทสะดวก และ
ผู้ปฏิบัติงานรวมทั งผู้รับบริการมี
สุขภาพอนามัยที่ดี 
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กองช่าง 

ส านักปลัด 

 

2. กิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการอนุรักษ์
พลังงานและสิ่งแวดล้อม ได้แก่ มุมให้ความรู้ 
การอบรมด้านการอนุรักษ์พลังงานและ
สิ่งแวดล้อม ส่งเสริมการอ่าน และการจัด
กิจกรรมสิ่งแวดล้อมโลก 

(1) ผู้ปฏิบัติงานและผู้รับบริการ
ได้รับความรู้และมีจิตส านึกท่ีดี
ต่อการอนุรักษ์พลังงานและ
รักษาสิ่งแวดล้อม 
(2) มีการสื่อสารประชาสัมพันธ์ 
และจัดกิจกรรมในรูปแบบต่างๆ 
ทางด้านการอนุรักษ์พลังงาน
และสิ่งแวดล้อม 
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3. กิจกรรมการแข่งขัน 5 ส.  (1) สภาพแวดล้อมที่เอื อต่อการ
ปฏิบัติงาน ท าให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็ว 
(2) พื นที่ส านักงานสะอาดและ
เป็นระเบียบเรียบร้อย 
(3) ลดความสิ นเปลืองในการ
จัดซื อวัสดุส านักงานเกินความ
จ าเป็น 
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4. กิจกรรมลดก๊าซเรือนกระจกเพ่ือสิ่งแวดล้อม
ที่ดี โดยประเมินและลดปริมาณก๊าซเรือน
กระจกที่เกิดจากกิจกรรมภายในส านักงานและ
ห้องสมุด เช่น ขยะกระดาษ เศษอาหาร 

(1) การค านวณคาร์บอนฟุตพริ นต์ 
(2) ก าหนดมาตรการลดปริมาณการปล่อยก๊าซ
เรือนกระจก 
(3) กิจกรรมชดเชยคาร์บอน (ระดับองค์กร) 
เช่น การจัดซื อวัสดุส านักงานที่มีฉลากเขียว 

ห้องสมุดมีภาพลักษณ์ท่ีดีใน
ด้านความรับผิดชอบต่อสังคม 
และมีส่วนร่วมในการลดภาวะ
โลกร้อน 
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